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TRABAJO 

Lugar:          Centro Nacional de Asistencia Técnica a la          

Industria ASTIN.  

Fechas:        6 - 7 y 8 de julio de 2026 

Intensidad:  24 horas 

Horario:       8:00 AM - 12:00 PM 12:00 PM – 18:00  

Coordinadores:    Maritza Valencia – Lina Crespo – Harry 

Maturana 

Participantes: Instructores Centro ASTIN 
 
Justificación  
Para la presente vigencia, la circular 1-01112 de 2026, estableció 
los lineamientos para los procesos de alistamiento para la tercera 
y cuarta oferta de formación presencial, a distancia y virtual 
referenciando al instructivo GFPI-I-016 para su ejecución. 
 
Por tanto, el Centro Nacional de Asistencia Técnica a la Industria 
ASTIN, entendiendo la importancia de este periodo institucional 
que garantiza que los aspectos académicos, logísticos, 
administrativos y pedagógicos estén listos antes del inicio de las 
actividades formativas, realiza la planeación de la presente 
jornada    
 
 
Objetivo General 
Realizar alistamiento de los procesos de FPI conforme al 

procedimiento institucional. 

Objetivos Específicos: 

 

1. Reconocer las actualizaciones realizadas al proceso de FPI 
2. Identificar la actualización realizada al proceso de inducción 

de aprendices. 
3. Organizar los elementos pedagógicos y administrativos para 

la ejecución de la FPI.  
 
La metodología para la ejecución de esta acción de formación 

será enfocada a la implementación práctica para cada 

conocimiento propuesto. 



CALENDARIO: ACTIVIDADES: 

Día 1  

08:00 – 09:00 
Saludo y presentación de agenda de trabajo. 

Responsable: Coordinadores Académicos 

09:00 – 12:00 

Construcción del desarrollo curricular pendiente del programa de 
formación, revisión de portafolios con la documentación del 
proceso de formación, revisión y evaluación de juicios 
evaluativos. 
Responsables: Instructores / Coordinación académica 

14:00 – 14:30 
Socialización de avances de gestión de los procesos de 
inducción de aprendices y etapa productiva 
Responsables: Lina Segura / Oscar Barrantes 

14:30 – 15:00 
Presentación de actualización de procedimientos y formatos del 
proceso de GFPI 
Responsable: Omar Ossa 

15:20 – 16:30 
Socialización de las actividades de la inducción de aprendices. 
Socialización de formato de ajustes razonables. 
Responsable: Oscar Barrantes. 

16:30 – 17:30 Presentación de herramienta de caracterización de aprendices. 
Responsable: Bienestar   

Día 2 

08:00 – 09:00 
Socializar el uso de elementos de protección personal y dotación 

Responsables: Leonardo Fabio Rodríguez 

09:00 – 18:00 

Construcción del desarrollo curricular pendiente del programa de 
formación y planes de sesión.  
 
Reunión de equipos ejecutores y elaboración de actas de 
evaluación y seguimiento. 
Responsables: Instructores / Coordinación académica 

Día 3  

08:00 – 18:00 

Construcción del desarrollo curricular pendiente del programa de 
formación y planes de sesión.  
 
Reunión de equipos ejecutores y elaboración de actas de 
evaluación y seguimiento. 
Responsables: Instructores / Coordinación académica 



Resultados y/o Productos: 
- Portafolios del instructor actualizados. 
- Inventario desarrollo curricular por programa de formación. 

- Planes de sesión. 
- Actas de seguimiento  
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